Rozliczenie kosztéw imprezy krajowej

1. Nazwa imprezy
2. Numer pozycji kalendarza PZA
5a. Data wyjazdu

6a. Srodki na pokrycie kosztéw — otrzymane

5b. Godz. wyjazdu

3. Termin

6a. Srodki na pokrycie kosztéw — inne

2. Miejsce

4. Czas pobytu

5c. Data powrotu

5d. Godz. powrotu

. Lo . . Noclegi Kwota
Nazwisko, imi ¢ Diety Noclegi — ryczalt Koszty Razem :
Lp. L ; . . . wg . Inne koszty otrzymana/ Podpis
(osoba rozliczaj aca) stawka x liczba dni stawka x liczba dni rachunkéw przejazdu w PLN przyznana
Razem w PLN:
7. Rozliczono do wysokosci 8. Pozostato do zwrotu 9. Do wyptaty

Data

Akceptacja merytoryczna:

Podpis sktadajacego rozliczenie (kierownika)

Akceptacja finansowa:




UWAGI:

9.

W poz. ,Czas pobytu” wpisuije sie liczbe petnych doéb od chwili wyjazdu do chwili powrotu. Jedng dodatkowg dobe mozna doliczy¢, jezeli pozostaty (po
odjeciu petnych dob) czas przekracza 12 godzin.
Maksymalna wysokos¢ diety krajowej wynosi 23 PLN za dobe, ryczalt za nocleg (w przypadku braku rachunku z hotelu): 34,50 PLN.
W przypadku posiadania rachunku za hotel, petng kwote z rachunku nalezy wpisa¢ w rubryce ,Noclegi wg rachunkéw” (pozostawiajgc w takim przypadku
pusta rubryke ,Noclegi-ryczait”).
W pozycji ,inne koszty” wpisuje sie koszty udokumentowane rachunkami lub fakturami. Musi by¢ na nich umieszczona kwota zaptacona; jesli jest to
rachunek lub faktura bez kwoty (jak to bywa np. w przypadku winiet na autostrady), to ten wydatek nalezy rozliczy¢ w dietach lub ryczaltem za hotel ew.
kartg drogowa.
W rubryce ,Razem w PLN” — wpisuje sie sume poniesionych kosztow.
W rubryce ,Kwota otrzymana/dotacja” — wpisuje sie kwote faktycznie przyznang do rozliczenia lub faktycznie przekazang zawodnikowi przez kierownika
wyjazdu.
Poz. 7, 81 9 pozostajg nie wypetnione.
Zatgczone rachunki (faktury) powinny by € opisane na odwrocie wg schematu:

1. impreza + numer pozycji kalendarza PZA,

2. termin,

3. podpis osoby rozliczaj ace;j.
Jezeli na zawody jedzie kilka oséb to praktyczniejjes  trozlicza € sie na jednym druku i napisa € jedno sprawozdanie. W czasie imprezy (na
zawodach, zgrupowaniu) mo zna zebra ¢ podpisy, a reszt e druku uzupetni € po powrocie.

10. Do rozliczenia nale zy dotaczy € sprawozdanie merytoryczne z imprezy.

W razie pytan/watpliwosci prosimy o kontakt z biurem — telefon 022 875 85 05 lub mail biuro@pza.org.pl




